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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento para la implementacién y/o actualizacion de Control Interno

AREA RESPONSABLE
Jefatura de Departamento de Control y Seguimiento

Jefatura de Departamento de Normatividad y Evaluacion

OBJETIVO

Coordinar y vigilar el cumplimiento de las Normas de Control Interno y Fiscalizacién con
caracter preventivo de la corrupcidon en las dependencias y/o entidades de la
Administracion Publica Estatal, a través de los Organos Internos de Control, Unidades de
Responsabilidades o equivalentes.

ALCANCE

Aplica de forma obligatoria para todas las dependencias, sus desconcentrados y entidades
de la Administracion Publica Estatal.

POLITICAS

A. Las dependencias, sus desconcentrados y entidades de la Administraciéon Publica
Estatal, implementaran el Sistema de Control Interno Institucional (SCIl) de acuerdo al
Marco Integrado de Control Interno (MICI).

B. Para fortalecer la cultura de autocontrol y autoevaluacidn institucional, se aplicaran
encuestas de autoevaluacidn anuales que permitan conocer el estado que guarda el
Control Interno en las dependencias, sus desconcentrados y entidades de la
Administracién PUblica Estatal y se determinara la ejecucion de acciones de mejora.

C. La Direcciéon de Control Internoy Vigilancia, brindara asesoriay en su caso, capacitacion
a las dependencias, sus desconcentrados y entidades de la Administracion Publica
Estatal, para la implementacién y/o actualizacién del control interno.

D. La documentacion solicitada a las dependencias, sus desconcentrados y entidades de
la Administracién PuUblica Estatal, deberd ser remitida a la Contraloria General del
Estado para su verificacién y seguimiento de forma trimestral.

E. La implementacion y/o actualizacion de Control Interno, se realizardan en el plazo
destinado para ello, de acuerdo al Programa Anual de Trabajo de cada dependencia,
sus desconcentrados y entidades de la Administracién Publica Estatal.

F. La Direccién de Control Interno y Vigilancia, evaluard a las dependencias, sus
desconcentrados y entidades de la Administracidn Publica Estatal, en cuanto al
cumplimiento de la implementacién y/o actualizacion del Control Interno.
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6. MARCO NORMATIVO

e Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos.

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Colima.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

e Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica.

e Leyde Entidades Paraestatales del Estado de Colima.

e Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado.

e Disposiciones Generales en Materia de Control Interno para el Sector PUblico del Estado
de Colima.

¢ Manual de Organizacion de la Contraloria General del Estado.

e Manual Administrativo de Control Interno para el Sector Publico del Estado de Colima.

e Acuerdo de Coordinacién de control interno, fiscalizacion, mejora de la gestion
gubernamental, prevencioén, deteccidn y disuasion de hechos de corrupcién, que
celebra la Secretaria de la Funcién Publica y el Estado de Colima.

e Marco Integrado de Control Interno de la Administracién Publica Federal.

e Modelo Estatal del Marco Integrado de Control Interno para el Sector PUblico del Estado
de Colima.

e Normas Generales de Control Interno para el Sector Publico del Estado de Colima

7. MARCO CONCEPTUAL

e Comité y/o COCODIT: se refiere al Comité de Control, Desemperio Institucional y de
Tecnologias.

e Dependencia(s): se refiere a las Secretarias del Estado, sus Subsecretariasy sus Organos
Administrativos Desconcentrados y la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del
Estado, conforme a lo dispuesto en la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Publica.

e DGPCYEBG: se refiere a la Direccion General de Profesionalizacion, Calidad y Escuela de
Buen Gobierno de la Subsecretaria de Administracion.

e Entidad(es): se refiere a los organismos descentralizados, empresas de participacion
estatal mayoritaria y los fideicomisos publicos, mismas que componen la
Administracién Publica Paraestatal.

e Manual Administrativo: se refiere al Manual Administrativo de Control Interno para el
Sector PUblico del Estado de Colima

e PTAR: se refiere al Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos.

e PTCI: se refiere al Programa de Trabajo de Control Interno.

e Unidades Administrativas: se refiere a todas las areas de las dependencias y /o
entidades.
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

.. Evidencia
No. Responsable Fase/Actividad Fisica/digital
INICIO
Difunde normatividad vigente aplicable en
1 materia de Control Interno a la | Marco Legal de Control Interno
Direccién de Control depgndenua y/o entidad - -
- . Solicita a la dependencia y/o entidad
Interno y Vigilancia . .
nombramiento de la persona titular de la . .
2 . - Solicitud de nombramiento
Coordinacién de Control Interno y Enlace
de Administracion de Riesgos
Envia oficio de nombramiento de las
. . personas titulares de la Coordinacién de - .
3 Dependencia y/o entidad Control Interno y Enlace de Administracién Oficio de nombramiento
de Riesgos
. L Convoca mediante oficio a la persona titular . o
Direccion de Control RN Convocatoria para asistir a
4 . . de Control Interno para capacitacién en RO,
Interno y Vigilancia ) capacitacion
materia de Control Interno
Recibe Convocatoria de capacitacidon y
5 Dependencia y/o entidad notifica a la persona titular de Control | Confirmaciéon de asistencia
Interno
Coordinacion  de Contrql Acude a la capacitacion en fecha y hora | Lista de asistencia y evidencia
6 Interno de la dependencia e
. acordada fotografica
y/o entidad
Capacita a la persona titular de Control Anexa:
Interno en materia de control interno ’ .
. . e Presentacion del curso de
7 Direccion de Control Control Interno (diapositivas)
Internoy Vigilancia Nota: Puede ser en las oficinas de la CGE, en . . dlap
) ; , e Lista de asistencia
la dependencia y/o entidad o a través de la e Evidencia fot i
DGPCyEBG videncia fotografica
Coordinacion de Control . L . . .
) Recibe la capacitacion en materia de | Reconocimiento emitido por
8 Interno de la dependencia . o
. Control Interno y recibe reconocimiento parte de la CGE y/o DGPCyEBG
y/o entidad
Instala el COCODIT. Se conecta con los
9 Llnear'nler!iios para la . Integracion, Acta de Instalaciéon del COCODIT
organizacion y funcionamiento de los
COCODIT
Dependencia y/o entidad Da a conocer las funciones de las personas
integrantes del COCODIT. Se conecta con | Lineamientos para la
10 los Lineamientos para la integracién, | integracion, organizaciéon vy
organizaciéon y funcionamiento de los | funcionamiento de los COCODIT
COCODIT
Crea la carpeta electrénica en la pagina -
T Web de la dependencia y/o entidad Carpeta electronica
Elabora la Matriz Institucional de Riesgos y
Coordinacién de Control los programas anuales dg PTCl y PTAR y |  Guia para la elaboracién del
. recaba firmas correspondientes. Se conecta PTCly PTAR
Interno de la dependencia . . ; N
2 y/o entidad con la Guia para la elaboracion del PCTly | ¢ Matriz Institucional de
PTAR Riesgos
e PTCI
Nota: Firmas de quien: elabora y/o | ¢« PTAR
actualiza, revisa y autoriza
Anexa:
. L Acta de sesién ordinaria
Presenta en sesion ordinaria del COCODIT, ° . L
. . - o ) e Matriz Institucional de
13 Dependencia y/o entidad la Matriz Institucional de Riesgos y los .
: - Riesgos
programas PTCly PTAR para autorizacion . PTCI
¢ PTAR
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En formato PDF Oficializados:

Coordinacién de Control | Difunde y publica en la pagina Web, la | o Matriz Institucional de
14 Interno de la dependencia | Matriz Institucional de Riesgos (version Riesgos
y/o entidad publica) y los programas PTCly PTAR e PTCI
¢ PTAR
15 Dependencia y/o entidad Establece gstrateglas de implementacion Docurrjeptales y/o Evidencia
de control interno fotogréfica
Difunde a las Unidades Administrativas, la
Metodologia de Administracion de Riesgos P .
. L. . -~ | Guia que contiene la
Coordinacién de Control | que emite la CGE. Se conecta con la Guia - S .
. . o Metodologia de Administracion
16 Interno de la dependencia | que contiene Ila Metodologia de :
. - . . . de Riesgos para la
y/o entidad Administracion de Riesgos para la . 2 -
.. e s Administracion Publica Estatal
Administracion Publica Estatal
Unidades Administrativas Implementa controles internos en los cinco . .
: componentes del Control Interno en | Documentales y/o Evidencia
17 de la dependencia y/o ) A P
. conjunto con la Coordinacién de Control | fotografica
entidad
Interno
Realiza seguimiento a la implementacion
Coordinacién de Control | de controles internos establecidos y genera | Informes Trimestrales:
18 Interno de la dependencia | el Informe Trimestral e PTCI
y/o entidad e PTAR
Nota: Cuatro por ejercicio
Celebra sesiones ordinarias del COCODIT
19 Dependencia y/o entidad Acta de sesidn ordinaria
Nota: Cuatro por ejercicio
Identifica Matriz de procesos
20 sustantivos/prioritarios a evaluar en el | Matriz de Procesos
ejercicio en coordinacién con las Unidades | sustantivos/prioritarios
Administrativas
o1 Evalla la Matriz de procesos | Matriz de Procesos
sustantivos/prioritarios sustantivos/prioritarios
22 . - Elabora Informe de Evaluacion del SCII Informe de Evaluacién del SCII
Coordinacién de Control
i . L. En formato PDF oficiali .
23 Ir/wtern?dded ladependencia Publica en la pagina Web el Informe de . Ior:fo?moe de OE:Z?UZZC;% del
y/o entida Evaluacion al SCII sclhi
Elabora Informe Anual de Control Interno,
imprime y recaba las firmas
24 correspondientes Informe  Anual de Control
Interno
Nota: Firmas de quien: elabora y/o
actualiza, revisa y autoriza
Presenta Informe Anual de Control Interno Anexa:
en sesion ordinaria del COCODIT para su ) L N
. . . 2 . e Acta de sesion ordinaria
25 Dependencia y/o entidad validacién y envia a la CGE. Se conecta
o L Informe  Anual de Control
anualmente de manera ciclica a la actividad Interno

No. 12

FIN
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9. DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento para la implementacién y/ o actualizacién de Control Interno

DIRECCION DE CONTROL INTERNO Y DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD DE LA COORDINACION DE CONTROL INTERNO UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
VIGILANCIA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL DE LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD
INICIO
1
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7
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Procedimiento para la implementacién y/ o actualizacién de Control Interno

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPLEMENTACION Y/O ACTUALIZACION DE CONTROL INTERNO

DIRECCION DE CONTROL INTERNO Y

DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD DE LA

COORDINACION DE CONTROL INTERNO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA

14

Difunde y publica enlapagina Web,

15

Establece estrategias de

implementacion de Cantrol Intemo

Documentales y/o
evidencia
foiograf

16

VIGILANCIA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL DE LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD
13
Anexa: Presenta en sesién ordinaria del
+ Actadesesion adraria COCODIT, laMatrz & 1
« Matiz Institucional de Riesgos Riesgos y los programas PTCly
. FTa PTAR para su autorizacion
- PTAR

Formato PDF oficializado:

atriz Institucional de Riesgos

la Matriz de Riesgosy
los programas PTA y PTAR « PTAR
PaginalWeb de
la depeidencia
ylo eftidad

Difunde alas Unidades
la iade

Guiaque contiene la
Metod olo gia de
Administracionde

P Administracion de Riesgos que > Riesgos par ala
emitalaCGE PibleaEataen
17
Implementa cortrdes internos en
los cinco del Contal
Inemo en conjun con la
Coadinacion de Cond Intemo
Documenales y/o
Cuatro par ejercicio evidenca
fobgra
19 18

Celetrasesiones ordinarias de | ¢
COCODIT

Redlizaseguimierto ala
6n de conrdes

Cuatro par ejercicio

intemas establecidos y generael [+
Informe T rimestral

Inbrme
Trimestral PTCl y
PTAR

20

Identifica Matriz de Procesos
i ioritarios a evaluar en

el ejercicioen coordnacion con las
Unidades Administraivas

Matriz de
Procesos sus@ntivos’
prioriarios

EvalialaMariz de procescs
sustanivos/pricr tarios

Matriz de
Procesos sustant ws/
prioriarios

Elabora Informe de Evaluacién del
scil

de
Exaluacion del SCIl
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Procedimiento para la implementacién y/ o actualizacién de Control Interno

DIRECCION DE CONTROL INTERNO Y DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD DE LA COORDINACION DE CONTROL INTERNO UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
VIGILANCIA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL DE LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD

23

Web de
pndencia
knticad

Publica en la pégina Web el Informe
de Evaluaci6n del SCII

s
==

Firmas de quien:

Elabora y/o acuaiiza, Elabora Irforme Anual de Contral
N Revisa, y Inemno, imprime y recaba las fimas
( ) Autoriza correspondentes

nforme Aol
G Conte Inerna
2% L,/’

Presenta hforme Anual de Cortrol
Inemo en sesién ordinaria del
COCODIT para su validaciony

enviaa la CGE
Adtade sesion
rdinaria

iforme Anal [~
de Contrl Inero

,/7

FIN

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPLEMENTACION Y/O ACTUALIZACION DE CONTROL INTERNO
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10. INDICADORES

T||?o e Descripcion Formula Frecuencia Responsable
Indicador
(NUmero de
o . % de implementacién implementacion de . Direccion de
Eficiencia de Control Interno Control Interno / NUmero trimestral Control Interno vy
de actualizacion de Vigilancia
Control Interno) *100

1. EVIDENCIA DOCUMENTAL

Tiempo de
Clave Nombre del documento po ) Responsable de conservarlo
retencion
N/A Marco Legal de Control Interno 5 afos Direccion de Control Internoy Vigilancia
Solicitud de nombramientos de
Coordinacién de Control Interno y . . L - .
N/A Enlace de Administracion de 5 afos Direccion de Control Internoy Vigilancia
Riesgos
Oficio de nombramientos de
N/A Coordinacién de Control Interno y 5 afos Direccion de Control Internoy Vigilancia
Enlace de Administraciéon de yvi9
Riesgos
Convocatoria  para  asistir a
N/A capacitacion en materia de 5 afos Direccion de Control Internoy Vigilancia

Control Interno

N/A Presentacilon d?'. curso de Control 5 afos Direccion de Control Internoy Vigilancia
Interno (diapositivas)

Lista de asistencia 5 afos Direccion de Control Internoy Vigilancia

Evidencia fotografica 5 anos Direccion de Control Internoy Vigilancia

Coordinacién de Control Interno de la

N/A Acta de Instalacion del COCODIT 5 anos dependencia y/o entidad

Lineamientos para la integracion,

organizacién y funcionamiento de 5 afos Direccion de Control Internoy Vigilancia
los COCODIT
G1190601-01 g_trJprara la elaboracion del PTCly 5 anos Direccion de Control Internoy Vigilancia
Matriz Institucional de Riesgos 5 afos Coordlnacpn de COT“”O' Interno de la
dependencia y/o entidad
- Coordinacion de Control Interno de la
N/A PTCI >ahos dependencia y/o entidad
o Coordinacion de Control Interno de la
N/A PTAR >anhos dependencia y/o entidad
N/A Acta de sesion ordinaria de 5 afios Coordinacién de Control Interno de la
COCODIT dependencia y/o entidad
Guia que contiene la Metodologia
G1190601-02 de Administracion de Riesgos para 5 aflos Direccion de Control Internoy Vigilancia

la Administracion Publica Estatal

Coordinacién de Control Interno de la

dependencia y/o entidad

Coordinacién de Control Interno de la

dependencia y/o entidad

Matriz de Procesos N Coordinacién de Control Interno de la
. B 5anos - ;

sustantivos/prioritarios dependencia y/o entidad

Informe Trimestral del PTCI 5 anos

Informe Trimestral del PTAR 5 afos
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Informe de Evaluacion de Control - Coordinacién de Control Interno de la
5anos . .

Interno dependencia y/o entidad

Coordinacién de Control Interno de la

dependencia y/o entidad

Informe Anual de Control Interno 5 anos

12. SECCION DE CAMBIOS

No. de Fecha de actualizacion/

hyt Y Descripcion del cambio
version actualizacién

Se actualizan algunas actividades del proceso y se renombra
la Direccidon de Control Interno y Vigilancia anteriormente
1 07/2025 Direccién de Organos Internos de Control y Vigilancia, lo
anterior por Reglamento Interior de la Contraloria General,
publicado en el POE de Colima, de fecha 25 de enero de 2020
0 06/05/2020 Inicia su uso
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