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1. MARCO DE REFERENCIA
1.1 Marco Normativo
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e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. El apartado A del articulo
6 y en la fraccion XXIX-T del articulo 73, reforma constitucional en materia de
transparencia.

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Colima. El articulo 5° apartado
B fraccion lll, establece como parte del derecho de acceso a la informacion la correcta
gestion documental, pues establece que los sujetos obligados deberan documentar
todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias y funciones; por lo
que deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados.

e Ley Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica del Estado de
Colima. Noviembre 2025.

e Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los archivos que emite el
Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia. Mayo 2016.

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de sujetos Obligados para
el Estado de Colima. Julio 2017.

e Ley General de Archivos. 15 de junio 2018.

¢ Ley de Archivos del Estado de Colima. 14 de agosto 2019.

e Actualizacion del Cédigo Penal para el Estado de Colima 14 agosto 2019. Delitos
contra la Funcion Puablica y Delitos contra los Archivos.

El Articulo 25 de la Ley General de Archivos cita textualmente: “El programa anual definira
las prioridades institucionales integrando los recursos econémicos, tecnologicos y operativos
disponibles; de igual forma debera contener programas de organizacion y capacitacion en
gestion documental y administracion de archivos que incluyan mecanismos para su consulta,
seguridad de la informacion y procedimientos para la generacion, administracion, uso, control,
migracion de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de los documentos de
archivos electronicos.”

De conformidad con lo anterior y con fundamento en los articulos 23, 24 y 25 de la Ley
General de Archivos, y 20, 21 y 22 de |la Ley de Archivos del Estado de Colima, se presenta
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 de los Servicios de Salud del Estado
de Colima que comprende informacion relacionada con la documentacion archivistica del
periodo 2021 - 2027, documento en el que se definen y se priorizan las actividades
archivisticas de las areas centrales y Organos Administrativos Desconcentrados de esta
Institucién; asi mismo, se integran los elementos de planeacion, programacion y se detallan
los recursos disponibles para su ejecucion, a fin de emprender a escala institucional acciones
encaminadas a la modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios documentales y
archivisticos dentro de los procesos de organizacion y conservacion documental en los
archivos de tramite, concentracion e histérico.
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1.2 Antecedentes

El 15 de junio de 2019 entrd en vigor la Ley General de Archivos, misma que tiene como
premisa, la regularizacién de los servicios documentales y archivisticos que son generados
por cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los Poderes Legislativo, Ejecutivo
y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos; asi como
cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice
actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y los municipios, asi como a
las personas fisicas o morales que cuenten con archivos privados de interés publico.

Derivado de ello se emprendid una serie de lineamientos, acciones y estrategias orientadas
a optimizar y fortalecer las capacidades del Sistema Institucional de Archivos y de todos
aquellos actores involucrados en el buen funcionamiento y operatividad de los servicios
documentales y archivisticos; coadyuvando en la mejora de la organizacion, conservacion,
preservacion, difusion y divulgacién de los archivos; en el mismo tenor y a efecto de que
exista una armonizacion normativa la Secretaria General de Gobierno del Poder Ejecutivo
del Estado de Colima, con fundamento en el articulo 22 fraccion V de la Ley Organica de
la Administracion Publica del Estado de Colima, remitio el 01 de febrero de 2019 al Poder
Legislativo, mediante oficio numero SGG.CEQ.016/2019, de fecha 31 de enero de 2019, la
iniciativa de Ley con proyecto de Decreto, relativa a expedir la Ley de Archivos del Estado
de Colima, asi como a adicionar diversas disposiciones al Codigo Penal para el Estado de
Colima, con el objeto de que las leyes estatales se supediten a lo dispuesto en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en las Leyes Generales o
Federales, derivado de ello entrd en vigor el pasado 14 de agosto de 2019 la Ley de Archivos
del Estado de Colima.

2. JUSTIFICACION

En los articulos 27 de la Ley General de Archivos y 24 de la Ley de Archivos del Estado de
Colima se ha dispuesto la creacion del Area Coordinara de Archivos, a fin de que esta drea
sea la encargada de promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de
gestion documental y administracion de archivos, asi como de coordinar que las areas
operativas lleven a cabo de manera conjunta con las unidades administrativas o areas
competentes de cada sujeto obligado dichas acciones.

En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del
Estado de Colima, el pasado 12 de Enero del actual, los Servicios de Salud del Estado de
Colima formalizé la creacion de su Area Coordinadora de Archivos, asi mismo realizé la
designacion del correspondiente titular y responsable de tal encomienda.

El Area Coordinadora de Archivos dara atencion, en tiempo y forma a las acciones en
materia de archivo, esto con la intencién de brindar una atencion eficaz en los servicios
gue en esta materia proporciona.

El modelo de gestion documental y archivistica se integra por Organos normativos y por el
Area Coordinara de Archivos Coordinacion, los primeros son las instancias que
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estableceran las directrices para administrar los archivos y documentos del Archivo: Comité
de Transparencia, y el segundo es el Organo operativo: Son las unidades y responsables
de archivo que administraran los archivos, de acuerdo al ciclo vital de los documentos:
Archivo de Tramite, Archivo de Concentracion y Archivo Historico; en este proceso se
contard con la participacion de las Unidades Administrativas Centrales y los Organos
Administrativos Desconcentrados pertenecientes a esta Institucion.

Los Servicios de Salud del Estado de Colima tiene la encomienda y la responsabilidad como
sujeto obligado de clasificar, enumerar y resguardar todo el material documental y
archivistico generado en el periodo 2018 — 2027, con el objeto de contribuir en el dptimo
control de los archivos generados en ese lapso de tiempo, representando con ello un
proyecto inicial con acciones encaminadas a la modernizacién y mejoramiento continuo de
los servicios documentales y archivisticos.

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA es una herramienta que
favorece la planeacion y buena operatividad de las actividades archivisticas de los
Servicios de Salud del Estado de Colima, esta orientado a mejorar la administracion y
gestidon de documentos, a través de la creacion y organizacion de archivos, capacitacion
del personal, implementacion de una herramienta tecnolégica, liberacidn de espacio fisico
en el archivo de concentracion mediante la gestion de bajas ante el Archivo General del
Estado, asi como la difusién del material histérico en diferentes mecanismos que permitan
dar a conocer la memoria historica que resguarda el Archivo Histdrico de los Servicios de
Salud del Estado de Colima.

Los Servicios de Salud del Estado de Colima trabajara de la mano del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico PADA en la implementacién del mismo a través de su Area
Coordinadora de Archivos, favoreciendo el control y desarrollo de las tareas archivisticas,
mismas que incidiran en el control permanente de la informacion que generan las diferentes
areas que integran a la Institucion, asi como dar cumplimiento en todo momento al marco
normativo en la materia.

3. OBJETIVOS
3.1 General

Organizar los archivos de los Servicios de Salud del Estado de Colima, a través de un
modelo de gestion documental que cumpla con la normatividad archivistica vigente, para
contar con informacién Util, oportuna y expedita, que favorezca la transparencia, rendicidn
de cuentas y el combate a la corrupcion.

3.2 Especificos

1. Elaboracién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de los Servicios de Salu
del Estado de Colima.

2. Proporcionar a las Unidades Administrativas Centrales y los Organos Administrativos
Desconcentrados pertenecientes a los Servicios de Salud del Estado de Colima, las
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herramientas necesarias para una adecuada emision, tramite, guarda, conservacién y/o
baja de los documentos que generan en el desarrollo de sus actividades.

Abatir el rezago en la organizacién y control de los archivos de tramite generados por las
Unidades Administrativas Centrales y Organos Administrativos Desconcentrados de
los Servicios de Salud del Estado de Colima.

Capacitar en materia de gestion documental y administracién de archivos a los enlaces
responsables de archivo asignados por sus unidades, asi como al personal que
realiza actividades archivisticas en la Secretaria.

Elaborar los instrumentos de control y consulta archivistica para regular la
documentacion perteneciente a la Institucion y lograr la actualizacién de los inventarios
documentales.

Vigilar la caducidad de los documentos en resguardo del archivo de tramite y
concentracion para su respectiva y correcta transferencia primaria y secundaria.
Coordinar y vigilar periédicamente la realizacion del expurgo de los expedientes de las
diversas areas de los Servicios de Salud del Estado de Colima. (Es un proceso que
debe realizarse de manera segura y certificada, para cumplir con todas las normativas
vigentes. El expurgo de documentos consiste en evaluar la documentacion archivada para
determinar lo que ya no es necesario y destruirlo de conformidad con los lineamientos y la
legislacion vigente aplicable en materia de archivos).

Crear espacio fisico para el Archivo de Concentracion a través de la gestion de bajas
documentales ante el Archivo General del Estado.

Impulsar la difusion del acervo histdrico de los Servicios de Salud del Estado de
Colima.

Actualizacion del inventario documental y archivistico del periodo 2018 — 2026 de los
Servicios de Salud del Estado de Colima.

Publicacion del PADA en el portal electrénico.

IDENTIFICACION DE ACTIVIDADES

Con el objeto de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos, la Ley de
Archivos del Estado de Colima, y en funciéon de los objetivos planteados en el presente
documento, a continuacion, se muestran y detallan en el siguiente cuadro la relacion de
actividades que integran el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 de los Servicios
de Salud del Estado de Colima, asi como los requerimientos o insumos y/o acciones, asi
como el responsable de cada cumplimiento.

N° ACTIVIDAD REQUERIMIENTOS O RESPONSABLE (S)

INSUMOS Y/O ACCIONES

Elaboracion del Cuadro General
Elaboracién del Cuadro General de | de Clasificacion Archivistica de
Clasificacidn Archivistica de los | los Servicios de Salud del Estado | Area Coordinara de Archivos.
Servicios de Salud del Estado de | de Colima para su revision y
Colima. aprobacién ante el Grupo
Interdisciplinario.
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Proporcionar a las Unidades Impartir  capacitaciones  en
Administrativas Centrales y los materia de archivos, en
Organos Administrativos cumplimiento a lo sefalado enla

Desconcentrados pertenecientes a | Ley General de Archivos, la Ley | o

45 Direccion Administrativa
2 los Servicios de Salud del Estado de Archivos del Estado de

de Colima, las herramientas Colima, asi  como los ° ﬁﬁiﬁivos SamlE =
necesarias para una adecuada Lineamientos para la '

emision, tramite, guarda, Organizacion y Conservacion de

conservacion y/o bajade los los Archivos existentes.

documentos que generan

Abatir el rezago en la organizacion | «  Designacion y rectificacion | ¢ Grupo Interdisciplinario

y control de los archivos de {rémite de los enlaces responsables Direccion Administrativa.
generados  por  las Uonldades de archivos. Titulares de las Unidades
Administrativas Centrales y Organos | e Elaboracion del Catalogo de inistrai
Administrativos  Desconcentrados Disposicion Documental r\drgmstratn.:s C_e_’“"a"?s 4
de los Servicios de Salud del Estado para los Servicios de Salud SS i dministrativos
de Colima. del Estado de Colima. esconcentrados.

e Enlaces responsables de

e Determinacion de los

procedimientos para el uso, e}rchlvo. i
cuidado, resguardo y | Area ) Coordinara
transferencia de los de Archivos
Archivos.
Capacitaciones:
1. Programacion de
reuniones de forma
personalizada asignando a
cada responsable un dia y
una hora especifica.
Capacitar en materia de gestion | 2, Entrega de manera previa a
4 | documental y administracion de la  reunion  virtual o
archivos a los enlaces presencial el material de Area Coordinara de Archivos
responsables de archivo, asi como apoyo que consta de
al personal de apoyo. exposiciones y archivos,
para conocimiento  del
enlace.

3. El enlace debe contar con
equipo de coOmputo con
camara y acceso a internet o
asistir al punto de reunion.

4. Disponibilidad del enlace
para atender el dia y la hora
que le sea asignada.

De la entrega de los
Elaborar los instrumentos de instrumentos de control y
control y consulta archivistica | Entrega de los instrumentos | consulta archivistica: El
para regular la documentacién | de control y  consulta Area Coordinara de Archivos.

perteneciente a la Institucién y | archivistica parasucorrectay | De la elaboracién: Los
lograr la actualizaciéon de los | oportuna elaboracion. enlaces asignados
inventarios documentales. responsables de archivo en

sus respectivas unidades.
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Vigilar la caducidad de los
documentos en resguardo del

=

Inventario Documental.
2. Inventarios de

Grupo Interdisciplinario
El Area Coordinara de

6 ;;chivo de tré\mitet y concentraci(:n Transferencia. Archivos.
SU respecliva y corecta | 3 cai41090 de Disposicién Y los Enlaces
transferencia primaria y secundaria. Documental. responsables de archivo.
7 Coordinar y vigilar ¢ EIaboracmn y ent_rega del Grupo Interdisciplinario
periddicamente la realizacion del hf.;tadc‘)’ de: archives: 4 El Area Coordinara de
expurgo de los expedientes de las sliasion _de expurgo Archivos.
diversas 4reas de los Servicios documental  para  su
de Salud del Estado de Colima. revision.
® Realizacion de visitas de
verificacién a las areas de
los Servicios de Salud del
Estado de Colima, a fin de
tener conocimiento sobre
los trabajos realizados por
las unidades y sus enlaces
en materia de archivos.
¢  Elaboracion del
Inventario de baja| ¢ Secretario de Salud
Crear espacio fisico para el Archivo documental, para  su|e Direccién de Planeacion
g de Qpncentracpn a través de la respectiva  revision Yy | ¢  Grupo Interdisciplinario
gestion dev bajas documentales aprobamo'n. — s  Fihreatioodiharids
ante el Archivo General del Estado. | o D.ISDO.S!Cion del arChiVO en Archivos.
sntuamoq de: baja. de Enlaces responsables de
conformidad con lo ;
; : o5 archivo.
establecido en la legislacion
vigente
aplicable en la materia.
Grupo Interdisciplinario
Impulsar la difusion del acervo | Proyecto de difusion del acervo Area Coordinarade
9 | historico de los Servicios de Salud | histérico de los servicios de Archivos.
del Estado de Colima. Salud del Estado de Colima. Coordinacién de Asuntos
Juridicos.
Coordinacién de
Comunicacion Social.
Realizacion de los instrumentos Titulares de las Unidades
Actualizacidn del inventario | de control y consulta archivistica Administrativas Centrales y
10 | documental vy archivistico los | a fin de integrar en ellos todos los Organos
Servicios de Salud del Estado de | losarchivos y  documentos Administrativos
Colima del periodo 2018 - 2026. generados en el periodo 2018 — Desconcentrados.
2026. Enlaces responsables de
archivo.
N Grupo interdisciplinario
11 | Publicacién del PADA en el Publicacion dal documento; en Area Coordinarade

portal electrénico

la pagina oficial de la institucién
para que pueda ser visto por los
ciudadanos.

Archivos
Coordinacion de
Comunicacion Social
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5. ADMINISTRACION DEL PADA
5.1 Esquema de Comunicacién para el desarrollo del PADA

Para que el plan de trabajo que ha sido integrado en el PADA de los Servicios de Salud del
Estado de Colima se ejecute de manera positiva y proactiva, se requerirda de una
comunicacion efectiva y asertiva entre todos los involucrados en la operatividad de la
gestion interna de los archivos, esto permitira dar cumplimiento a todas las actividades y
acciones establecidas en el numeral 4 del documento: para ello se ha determinado que la
comunicacion se dara en tres niveles:

Primer nivel;

Comunicacion directa entre el Area Coordinadora de Archivo del sujeto obligado con el

grupo interdisciplinario.

TIPO DE COMUNICACION MEDIO DE PERIOCIDAD
COMUNICACION

e Memorandum

Directa e  Oficio Permanente

e  Correo electrénico

e Minutas de reuniones de trabajo

Segundo nivel:

Comunicacién directa entre el Area Coordinadora de Archivo del sujeto obligado, y los
titulares de cada una de las Unidades Administrativas Centrales y los Organos
Administrativos Desconcentrados.

TIPO DE COMUNICACION MEDIO DE ) PERIOCIDAD
COMUNICACION
e Oficio
Directa e Correo electronico Permanente
¢ Minutas de reuniones de trabajo

Tercer Nivel: )
Comunicacion directa entre el Area Coordinadora de Archivo del sujeto obligado y los
Enlaces Responsables de Archivo nombrados a través de oficio por los Titulares de las

Unidades Administrativas Centrales y los Organos Administrativos Desconcentrados. 2
TIPO DE COMUNICACION MEDIO DE PERIOCIDAD
COMUNICACION
Directa e  Oficio ) Permanente
e  Correo electronico
e  Minutas de Reuniones de trabajo

5.2 Reportes de Avances

Para conocer el estatus del PADA en cuanto a su aplicacién y ejecucion, se deberan
presentar reportes de avances, los cuales se habran de presentar de la siguiente
manera:
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a) Los Titulares de las Unidades Administrativas Centrales y los Organos Administrativos
Desconcentrados presentaran en el grupo interdisciplinario, en el apartado de asuntos
generales, el reporte mensual con los avances de cumplimiento del programa de trabajo en
materia de archivos implementado en sus areas.

b) Las Unidades Administrativas Centrales y los Organos Administrativos Desconcentrados
apoyados en sus respectivos Enlaces Responsables de Archivo, deberan entregar al Area
Coordinadora de Archivos un informe escrito de manera mensual sobre los avances en materia
de archivos implementado en sus areas; a fin, de que este sirva para la realizacion de un informe
anual por parte del Area Coordinadora de Archivos del Sujeto Obligado.

c) Los Enlaces Responsables de Archivo de las Unidades Administrativas Centrales y los Organos
Administrativos Desconcentrados, mantendran actualizados de forma permanente sus
instrumentos de control y consulta archivistica, informando de lo respectivo en todo momento al
Area Coordinadora de Archivos.

d) Alfinalizar el afio lectivo y en el ambito de sus funciones, el encargado del Area Coordinadora de
Archivos elaborara un informe general del avance presentado en los Servicios de Salud del

Estado de Colima y los resultados del PADA, mismo que se publicara en la pagina de internet de
la institucion.

6. PLANIFICAR LA GESTION DE RIESGOS EN CADA UNA DE LAS
ACTIVIDADES.

Elaboracién del Cuadro Elaboracion erronea de los Que el

ersonal implicade en la

General de instrumentos elaboracion del Cuadro General de

; ' ificacion Archivistica esté

1 Clasificacion e  Apatiaen el desarrollo de los Clasmp . iy |

Areliivist . FAISTTGE consciente de la importancia que tiene la
rchivistica :

realizacion del mismo, y el impacto que
Servicios de Salud causara sobre los trabajos posteriores
del Estado de Colima. en materia de gestion documental y
archivistica.

Proporcionar a todos | e Rotacion del personal o falta def Sensibilizar al personal operativo,

los Responsables de personal asignado. gdministra.tivo y directivq, ggbre la

Archivo de los | ¢  Falta de compromiso y importancia de la organiza'clond de :a
ici - : i6 contro e la

Servicios de Salud del responsabilidad con las acciones | documentacion y

Estado de Colima, las en materia de archivos. informacion.

herramientas
necesarias para una
o | adecuada  emision,

e Exceso de trabajo y falta de
tiempo para tomar las
capacitaciones y poner en

tramite, guarda, - .
marcha la gestion de los archivos o i .
i0 j : 5 ir ue permita
conservacion y/o baja en sus unidades. Comunicacion directa q p

de los documentos conocer en tiempo las situaciones que no

ife ada que no , . .
que generan ¢ In;?rr:i;zig:e?ﬂﬁ ;th::;s ac‘tqual de estan permitiendo avanzar en materia de
B gestion de archivos.

la unidad.
e  Desinterés por reportar y trabajar
correctamente. O

Capacitacion constante de sus Enlaces
Responsables de Archivo.
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Abatir el rezago en la
organizacion y control
de los archivos de
tramite generados por
las Unidades
Administrativas

Centrales y Organos
Administratives

Desconcentrados de
los Servicios de Salud
del Estado de Colima.

Rotacién del personal que
realiza las actividades de
organizacién documental o carga
de informacién en la herramienta
tecnoldgica.

Incumplimiento de funciones de
Enlaces Responsables de
Archivo, por no tener nivel de
mando que favorezca el
cumplimiento archivistico.

Falta de compromiso de otros
actores involucrados en materia
de gestion de archivos.

Falta ~de  organizacion vy
seguimiento de los tiempos y las
tareas encaminadas a la
organizacion y control documental
y archivistico.

Que el personal operativo, administrativo
y directivo, tenga conocimiento sobre la
importancia y transcendencia de una
optima y perfecta organizacion de la
documentacién y control de la
informacion.

Fortalecer al Enlace Responsable de
Archivo de cada unidad, a fin de que
pueda realizar las gestiones
correspondientes.

Buscar alternativas de apoyo, tal como
integrar a las actividades a personas que
quieren prestar su Servicio Social.

Capacitar en materia
de gestion
documental y
administracion de
archivos a los enlaces
responsables de
archivo, asi como al
personal de apoyo.

Personal apatico y con poco
interés en realizar las actividades
de organizaciéon y carga de
informacién en el sistema.
Asignacion de Enlaces
Responsables de Archivo sin
considerar la importancia vy
trascendencia de la encomienda
Rotacion del personal.

Carga de trabajo excesiva de los
Enlaces Responsables de

Crear conciencia en el personal operativo,
administrativo y directivo de que la
correcta gestion de los archivos en la
institucion es un baluarte para la 6ptima
organizacién de la documentacion y
control de la informacién que se genera
dia con dia.

Capacitacion constante de sus Enlaces
Responsables de Archivo en materia de
gestiéon de archivos; asi como entregar

: P . ial apoyo para la buena

Archivo, que leimpida capacitarse ?:éig%n de apoyo p

y dar cumplimiento a sus|® ’

funciones.
Elaborar los Elaboracidn errdnea de los | Capacitacion constant_e de sus En!aces
instrumentos de instrumentos. Responsables de Archivo en materia de
control y consulta Apatia en el desarrollo de los | gestion de archivos; asi como entregar
archivistica para mismos. material de apoyo para la buena
regular B la Falta de personal para la| €/€cucion. _
documentacion realizacién de la actividad. Sensibilizar  al . persona] operativo,
perteneciente a la administrativo y directivo, sobre la

Institucion y lograr la
actualizacion de los
inventarios
documentales.

Exceso de trabajo y falta de
tiempo

importancia de la organizacion de la
documentacién y control de la
informacion.

Buscar alternativas de apoyo, tal como
integrar a las actividades a personas que
quieren prestar su Servicio Social.
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Vigilar la caducidad
de los documentos en
resguardo del archivo
de tramite y
concentracion para su
respectiva y correcta
transferencia

Exceso de trabajo y falta de
tiempo para la observacion de la
caducidad de los documentos.
Falta de compromiso.
Realizaciéon  errénea de Ia
vigilancia de la caducidad de los
documentos.

Buscar alternativas de apoyo, tal como
integrar a las actividades a personas que
quieren prestar su Servicio Social.

Que el personal operativo, administrativo
y directivo, tenga conocimiento sobre la
importancia y

Transcendencia de una éptima y perfecta

primaria % organizacion de la documentacién y
secundaria. control de la informacion.
Capacitacién constante de sus Enlaces
Responsables de Archivo en materia de
gestion de archivos; asi como entregar
Falta de personal para la| material de apoyo para la buena
Coordinar vy vigilar realizacion de la actividad. ejecucion.
periédicamente la Exceso de trabajo y falta de
realizacién del tiempo. Sensibilizar al personal operativo,
expurgo de los administrativo y directivo, sobre la

expedientes de las
diversas areas de los
Servicios de Salud del
Estado de Colima.

Falta de compromiso.

Personal apdtico y con poco
interés en realizar las actividades.
Falta de organizacién para la
realizacion de la actividad.

importancia de la organizacién de la
documentacion y control de la
informacion.

Programacion con
establecidas en un cronograma de
actividades a fin de que se dé
cumplimiento a la vigilancia periédica de
la realizacién del expurgo documental de
las areas.

fechas vy horas

Liberar espacio fisico
en el Archivo de
Concentracion a
través de la gestién de
bajas documentales
ante el Archivo
General del Estado.

Que el Archivo General del
Estado, no se encuentre instalado
fisicamente.

Que el Archivo General del
Estado, no establezca los criterios
para la elaboracion de los
inventarios de baja documental.

Coordinarnos con las fechas y las
acciones que el mismo Archivo General
Establezca.

En este punto los Servicios de Salud del
Estado de Coiima no tiene injerencia, ya
que las lineas de accidn y los tiempos
corresponden al Archivo General del
Estado.

Impulsar la difusion
del acervo histérico
de los Servicios de
Salud del Estado de
Colima.

No contar con el personal
suficiente para atender el
programa de difusién del acervo
histérico.

No contar con los
necesarios para
implementar y ejecutar el program
de difusion del acervo historico.

recursos

Buscar alternativas de apoyo, tal como
integrar a las actividades a personas que
quieren prestar su Servicio Social.
Buscar apoyo del gobierno local y
federal para la Implementacion del
programa de difusién.
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Actualizacion del
inventario documental
y archivistico los
Servicios de Salud del
Estado de Colima del
periodo 2018 - 2026.

Personal apatico y con poco
interés en realizar las actividades.
Asignacién de Enlaces
Responsables de Archivo sin
considerar la importancia y
trascendencia de la encomienda.
Rotacién del personal.

Carga de trabajo excesiva de los
Enlaces Responsables de

Buscar alternativas de apoyo, tal como
integrar a las actividades a personas que
quieren prestar su Servicio Social.

Capacitacion constante de sus Enlaces
Responsables de Archivo en materia de
gestion de archivos; asi como entregar
material de apoyo para la buena
ejecucion.

Archivo, que leimpida capacitarse
y dar cumplimiento a sus
funciones.

Sensibilizar al personal operativo,
administrativo y directivo, sobre la
importancia de la organizacion de la
documentacién y  control de la
informacion.

Coordinar la actividad con el area de
comunicacion social y grupo
interdisciplinario para la adecuada
publicacion de la informacion.

e Personal apdatico y con poco

11 | Publicacién del PADA interés en realizar las actividades.

en el portal electronico

7. BENEFICIOS DEL PADA

A traveés de la participacion conjunta entre el area coordinadora de archivos, los titulares de
las unidades administrativas centrales y los 6rganos administrativos desconcentrados y
sus respectivos enlaces responsables de archivos; asi como del grupo interdisciplinario se
esperan alcanzar los siguientes beneficios en materia archivistica para la dependencia:

a) Mantener actualizado el Inventario de Archivos de la institucion.

b) Fomentar la profesionalizacién continua del personal involucrado en el manejo u
operacion de archivos a través de cursos de capacitacion tanto internos como
externos.

€) Realizar los procesos de baja documental, apegados a los tiempos y lineamientos
establecidos por la legislaciéon vigente aplicable en la materia y los lineamientos
correspondientes dictados por el Archivo General del Estado de Colima.
Realizar el proceso de Transferencias primarias y secundarias, a través de un correcta
calendarizacion y seguimiento de los lineamientos establecidos, haciendo hincapié en
la correcta utilizacion de los formatos y documentos oficiales para dicho proceso.
Mantener actualizados los Inventarios de Archivo de Tramite y Concentracion, antes y
después de los procesos de transferencias primarias, secundarias y baja documental.
f) Contar con los instrumentos de control archivistico, validados por las instancias
gubernamentales estatales encargadas de ello y el mismo Archivo General del Bstado
de Colima.

d)
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8. ANEXO UNICO

8.1 Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Instrumento Archivistico aprobado por el GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO de los
Servicios de Salud del Estado de Colima el dia 20 de enero del 2026.

Clave: FO-08-22-46

COL A . ~ Servicios de Salud del Estado de Colima Emisién: 20/01/2026
,_&:r‘ . Servicios de Salud Direccidn Administrativa VErsisie 1
Subdireccion de Adquisiciones y Servicios Generales Pagina 1de2

Area Coordinadora de Archivos

Anexo 3 “Formato aprobado por el Grupo Interdisciplinario del OPD Servicios de Salud del Estado de Colima, en la Sesién de Instalacién del Grupo
Interdisciplinario de Archivo celebrada el 20 de enero del 2026™

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Fecha:
Fondo: SESA (1)
Unidad Administrativa: (2) (3)

CLAV
Lo CONTENIDO DEL EXPEDIENTE

SECCICN! SERIE  SUBSERIE

NOMBRE COMPLETO NOMEBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO
. iGN TITULAR DE LA UNIDAD U ORGANISMO
RESPONSABLE DE ARCHIVO EN TRAMITE RESPONSABLE DE LA SECCIO DESCENTRALIZADO

4 (8) i (&) 10
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9. APROBACI()N DEL PADA

De conformidad con el articulo 28, fraccion Ill de la Ley General de Archivos,

se realiza la aprobacion del PADA 2026 de los Servicios de Salud del Estado

de Colima.

SERVICIOS DE SALUD
DELESTADO DE COLIMA 2
CONTROL DE ARCHIVOS Y
o') <

¢ L PATRIMONIAL
_7 / M___J
/ 13 u u

L.A.E. Rafael Gutiérrez Celis
Area Coprdinadora de Al'chivos
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Lic.Edgar Sadek Hinojosa Alcantar Lic. Javier Rincon Rodriguez
Encargado de Jefatura de la Unidad de Coordinador del Organo Interno de Control

Transparencia



